
 

 

 

 

 

 

    
 

 
 

  
  

      
        

  
              

         
  

          
        

         
  

 
           

  
       

 

   

 
 

    

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
                 

      

 

          
  

 

INSTRUCTIVO PROCESO DE INSCRIPCION 
Colegios Colsubsidio 

Estimado acudiente: 

A continuación, encontrarás el paso a paso para inscribir a tu hijo o hija a los Colegios 
Colsubsidio para el año 2023, e iniciar el proceso de admisión. 

Ten en cuenta que la inscripción no asegura el ingreso a los colegios, esto depende de los 
resultados obtenidos en el proceso de admisión establecido. 

Agradecemos seguir al pie de la letra las instrucciones contenidas en este documento. Si 
tienes dudas o se surge alguna novedad en el proceso, por favor comunícate a la línea 
audio servicios 7457 900 opción 2 - 5 - 1, y uno de nuestros asesores te brindará el apoyo 
que requieres. 

Lo que debes saber antes de realizar el proceso de inscripción: 

Estos son los grados y colegios con disponibilidad de cupos para el año 2023: 

CUPOS DISPONIBLES 2023 

Grado Edad 
requerida* 

Ciudadela Chicalá Norte Maiporé 

PJ° 3 años X X X X 

J° 4 años X X X X 

T° 5 años X X SIN CUPOS X 

1° 6 años X X X X 

2° 7 años X X SIN CUPOS X 

3° 8 años X X X X 

4° 9 años X X SIN CUPOS X 

5° 10 años X X SIN CUPOS X 

6° 11 años X X X X 

7° 12 años X X X X 

8° 13 años X X SIN CUPOS X 

9° 14 años X X SIN CUPOS X 

* La edad requerida debe cumplirse para los grados prejardín, jardín y transición antes del 30 de junio de 2023. Para los otros 
grados, antes del 31 de marzo de 2023. 

• La cantidad de cupos ofertados varía según su disponibilidad al finalizar el 
presente año escolar. 



 

 

 

 

 

 

        
       

       
     

  

           
           

           
 
 

        
  

  
      

         
    

 

 
       

          
   

• Para los grados de educación inicial (prejardín, jardín y transición), la metodología 
de asignación de cupos se realiza mediante sorteo vigilado por las autoridades 
competentes. Los resultados del sorteo son enviados al correo electrónico 
registrado por el afiliado. 

• Para los grados de 1 a 9, la metodología de asignación de cupos se hace en orden 
descendente (mayor a menor) con base en el resultado obtenido al sumar el 
puntaje de la prueba de admisión y la entrevista familiar. 

PASO 1: ingresa a la página de 
Colegios Colsubsidio 

En www.colsubsidio.com, selecciona la opción Menú. Allí se desplegará una lista, donde 
encontrarás la sección Aprende, que al pulsarla mostrará los grados de educación inicial 
Preescolar, Primaria y Bachillerato. 

Luego de cliquear Preescolar, primaria y bachillerato, dirígete al icono Colegios, donde 
encontrarás toda la información de cada uno de los colegios y el proceso de matrícula 
establecido. 

http://www.colsubsidio.com/


 

 

 

 

 

 

 

 
 
  

         
  

       
     

  
  

  
 

          
         

    

 
 

PASO 2: inicia la inscripción en Colegios Colsubsidio 

En el módulo Información sobre el proceso de matrícula, encontrarás el cronograma de 
admisiones y las fechas establecidas para la inscripción, admisión, matrícula y mucho 
más. 

Ahora sabrás cómo iniciar el proceso de inscripción de manera fácil y rápida. En el 
módulo Nuestras sedes, ingresa al colegio de tu interés y luego haz clic en Inscripciones 
para matrículas 2023 aquí. 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

         
  

           
             

      
         

  

 

PASO 3: diligencia el formulario de inscripción a los Colegios Colsubsidio 

Al pulsar sobre Inscripciones para matrículas 2023 aquí, te redireccionaremos a la plataforma virtual 
de Colsubsidio, en donde debes autenticar tu cuenta o crearla. Selecciona el tipo y número de 
documento e ingresa la contraseña del responsable afiliado cotizante para iniciar el proceso de 
inscripción. Ten en cuenta que el usuario y la contraseña requerida es la misma del portal transaccional 
de Colsubsidio. 



 

 

 

 

 

 

 
 

        
           

  
 

 
 

          
      

    
 

       
  

          
          

  

 
       

  
      

         
   

  

Al ingresar, visualizarás la siguiente pantalla. Para iniciar la inscripción, selecciona el colegio y los 
datos del beneficiario y, por último, el grado de inscripción. Continúa haciendo clic en Diligenciar 
inscripción. 

Nota: en caso de no visualizar los beneficiarios en el proceso de inscripción, deberás 
comunicarte a la línea audio servicios 7457900, opción 2-5-1; también, puedes acercarte al 
Centro de Servicios más cercano. 

PASO 4: autoriza el tratamiento de datos 

Ahora podrás consultar la política de tratamiento de datos de Colsubsidio. Haz clic en Ver 
documentos tratamiento de datos, lee el documento generado y selecciona SI o NO, 
según lo consideres. 

PASO 5: diligencia el formulario de Inscripción 

En esta parte del proceso de inscripciones, deberás completar los campos solicitados a lo 
largo del formulario. Recuerda que existen campos de carácter obligatorio marcados en 
color rojo. 

https://www.colsubsidio.com/consultanos/centros-de-servicio


 

 

 

 

 

 

     
         

     

 

 
 

 
      

     
         

      
  

 
 

Información responsable 1 (afiliado): estos son los campos previamente registrados por 
el sistema. Solo se requiere que incluyas la información faltante. Recuerda que, de la 
veracidad de la información, dependerá el éxito del proceso 

Información responsable 2 (codeudor): diligencia la información del responsable 2 
(codeudor). Corresponde a la persona que respaldará económicamente el costo del 
servicio educativo en caso de que el estudiante sea admitido para el año 2023. Asegúrate 
de diligenciar los campos obligatorios y recuerda que, de la veracidad de la información, 
dependerá el éxito del proceso. 



 

 

 

 

 

 

       
         

      

 
 

          
  

 
 
 

       
  

            
          

 

Información aspirante (beneficiario): aquí podrás visualizar los campos previamente 
registrados sobre tu hijo o hija y diligenciar la información requerida. Recuerda que, de la 
veracidad de la información, dependerá el éxito del proceso. 

Al diligenciar completamente la información requerida en el formulario, procede a dar clic 
en Aceptar. 

PASO 6: descarga el recibo de pago 

Al finalizar el formulario de inscripción, aparecerá un mensaje que te indicará si el proceso 
fue exitoso. Luego, descarga el recibo de pago en el botón que te indicamos. 



 

 

 

 

 

 

 
       

        
   

 
 

        
          

  
      

    
 
 

        
  

       
        
      

        
       

    
  

En pantalla puedes apreciar el recibo de pago por valor de $ 31.800, que corresponde al 
costo de la inscripción a nuestros Colegios Colsubsidio, por favor, descárgalo en tu 
equipo. 

Realiza el pago de la inscripción dentro de las fechas estipuladas. Es un requisito 
indispensable para que el aspirante continúe en el proceso de admisión. 

Nota: si necesitas apoyo o tienes alguna inquietud, comunícate a la línea audio 
servicios 7457900, opción 2-5-1. 

PASO 7: paga el recibo de inscripción 

Escoge cualquiera de nuestros canales de recaudo autorizados: 
• Portal transaccional: paga la inscripción un día después de generado 
el recibo de pago. 
• Supermercados, Centros de Servicios, Puntos Ágiles, o Paga Todo): realiza 
el pago el mismo día que se genera tu recibo. Recuerda presentarlo para 
efectuar el pago. 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

  
 

 

 

  

 

 

 

 
  

        
   

  
     

  
          

     

 
 

        
   

CENTROS DE SERVICIO PUNTOS AGILES SUPERMERCADOS 

PUNTOS PAGA TODO PORTAL TRANSACCIONAL 

24 horas después, a tu correo electrónico enviaremos una notificación confirmando 
tu pago. 

Para pagos por el Portal Transaccional de Colsubsidio 

1. Ingresa al portal desde www.colsubsidio.com. En el menú superior derecho, haz 
clic en opción Portal Transaccional. 

2. Diligencia el usuario y contraseña del afiliado. 

www.colsubsidio.com


 

 

 

 

 

 

  
  

           
   

  
  

  
  

         
  

3. Selecciona la opción Educación, valida el colegio y visualiza el valor por pagar de 
la inscripción. 

4. Escoge el valor a pagar y continúa el proceso. 



 

 

 

 

 

 

  
  

         
        
     

  
         

  
  
  

        
         

          

5. Realiza el pago con la opción de tu preferencia (PSE o Tarjeta 
Multiservicios). Recibirás un mensaje en tu celular y correo electrónico 
confirmando el éxito de la transacción. 

6. El pago se verá reflejado una hora después de realizada la transacción en la 
página. 

Es importante seguir al pie de la letra cada una de las instrucciones contenidas en este 
documento. Si tienes dudas o surge alguna novedad en el proceso, por favor comunícate a la 
línea audio servicios 7457900, opción 2 - 5 - 1, y uno de nuestros asesores te atenderá. 




